
戸籍証明等の郵送交付請求書 

 年 月 日 

請 

  

求 

 

者 

 

①住所 

〒 

 

 

氏名 

 

ふりがな 

 

   
大・昭・平・令・西暦 年   月   日生 

②昼間連絡のとれる 

電話番号 
        －        － 

必要な人との続柄 
請求者からみて、本人・夫・妻・子・父・母・祖父 

・祖母・孫・その他（        ） 

 

③必要とする人の本籍 
 

栃木県 

筆頭者 
（戸籍の最初に書いてある人の名前） 

④必要とする人の氏名 

 

ふりがな 

 

   
明・大・昭・平・令・西暦 年   月   日生 

⑤何が何通必要ですか？（必要な通数を記入してください。手数料は１通あたりの金額） 

証明書等の種類 手数料 

戸籍全部事項証明（戸籍謄本）    通 戸籍個人事項証明（戸籍抄本）   通 ４５０円 

除籍・改製原戸籍謄本        通 除籍・改製原戸籍抄本       通 ７５０円 

戸籍の附票謄本           通 戸籍の附票抄本          通 

２００円 

本籍・筆頭者の表示 あり・なし  在外選挙人等の表示 あり・なし 
記載が必要な住所があればご記入ください 

【              】から【             】までの住所 

独身証明書             通 身分証明書            通 

戸籍記載事項証明書 

（出生・死亡・婚姻・離婚・その他）    通 

受理証明書 

（出生・死亡・婚姻・離婚・その他）   通 
３５０円 

⑥請求理由等（使いみち） 
 

 パスポート・婚姻・転籍・子の入籍許可申請・その他（                 ） 

 ●相続等で必要な戸籍の内容や期間が分っている場合にはご記入ください。 

  ・（     ）さんの【    】から【    】までつながるものを各（  ）通 

  ・（     ）さんと（     ）さんの関係が分かるものを（  ）通 

  ・その他（                                    ） 
 

 ●最近2週間以内に戸籍の届出をされた場合はご記入ください。 

  （  ）月（  ）日に（    ）市区町村役場に 

【 出生・婚姻・離婚・転籍・死亡・（    ）】届を提出 

※同封するもの 

⑦手数料『普通・定額小為替』 円分 

⑧本人確認書類 マイナンバーカードの写し（顔写真付き）・運転免許証の写し・

保険証の写し（住所記載のあるもの）・その他（      ） 

⑨返信用封筒 切手 円分貼付 （ 普 通 ・ 速 達） 

⑩続柄確認書類 必要な人との関係が確認できる戸籍 の写し 

※次ページの注意事項もご覧ください。（請求書の数字は注意事項の説明番号に対応しています。） 



 

郵送で戸籍を請求するときの確認事項 
 

番号 注 意 事 項 等 確認 

① 住所は、住民登録しているところ（住民票のあるところ）を記入してください。 

※返送先の住所は、この住所に返送することになります。 

 

② 昼間（平日8：30～17：15）に連絡の取れる電話番号を記入してください。 
 

③ 

本籍欄は、きちんと番地まで記入し、筆頭者氏名も必ず記入してください。 

※合併や土地名称変更前の戸籍が必要な場合、その当時の表示で記載してください。 

例：芳賀郡二宮町大字石島○○番地、真岡町中村大字中○○番地○ 

参考になる戸籍謄本等が手元にある場合は、その部分のコピーを同封してください。 

 

④ 
どなたの証明が必要なのか記入してください。 

直系親族または同一戸籍内の方からの申請以外は、続柄確認のため必要書類が増え

る場合がありますので、お問い合わせください。 

 

⑤ 

・「身分証明書」および「独身証明書」は、本人しか請求できません。代理人

が請求する場合は委任状が必要です。 

・「戸籍の附票」は、本籍・筆頭者の情報も表示するか、あり・なしに丸を付けて

ください（在外選挙人等の表示についても同様）。 

 

⑥ 

請求理由等（どのような手続きに使うのか）を具体的に記入してください。 

例：婚姻、パスポート申請、転籍など 

父○○死亡による相続のため、○○の出生から死亡までつながるものを２通。 

児童扶養手当認定請求のため、離婚の記載のあるもの。 

真岡市台町から現在までの住所の異動がわかる戸籍の附票。 

 

⑦ 

手数料は、必要な金額分の「普通為替」又は「定額小為替」をゆうちょ銀行

で購入し、無記名のまま同封してください。（切手は手数料としてお預かりで

きません。） 

※現金の場合は、現金書留で送付してください。 

 

⑧ 
マイナンバーカードは顔写真付きの表面、運転免許証は両面、保険証は住所が

記載されている状態でコピーを添付してください。 

※本人確認のほか、記載された現住所と返信先が同じであることを確認します。 

 

⑨ 
返信用封筒に、①の住所（申請者住所と身分証明の写しの住所と同じところ）、

氏名を記入し、切手を貼付してください。 

※速達の場合は 速達料金分を加算してください。 

 

⑩ 

真岡市以外に本籍のある方は、必要な人との関係が確認できる戸籍等を同封し

てください。 

※真岡市にある戸籍等で関係が分かる場合は必要ありません。 

 

 

【請求先】 

〒３２１－４３９５ 

栃木県真岡市荒町５１９１番地 真岡市役所 市民生活部 市民課窓口係 

電話 ０２８５－８３－８１１７（係直通） 

※ご不明な点等がございましたら、お問い合わせください。 


