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入札参加資格申請認定

有資格業者名簿登録

応札者発注機関

電子入札システム（発注機関） 電子入札システム（応札者）

●業者情報取込
（紙入札業者※やむを得
ない場合）

登録業者名、業者番号などを通知

●利用者登録

①ICカードログイン

ICカードセットアップ

②資格審査情報検索

③業者情報登録

●電子入札システム利用可能

●電子入札業者として判断
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真岡市のHPへアクセス
「しごと・産業・入札」内の
「入札・契約情報」をクリック

「電子入札システム」をクリッ
ク

「電子入札の利用者登録
及び操作手順」をクリック

「電子入札システム」をクリッ
ク 次頁へ
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PIN番号を各民間認証局の規定回数を間違って入力すると、
ICカードがロックされますのでご注意ください。（各認証局
によって回数が異なります）
PIN番号を入力後にOKボタンを押します。
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「業者番号」「商号又は名称」を入力後に検索OKボタンを押
します。
「ユーザID」「パスワード」は入力不要です。
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代表者窓口情報の記載のメールアドレスに指名通知書が送付
されます。
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登録後に完了メールが届かない場合はメールアドレスを確認
してください。
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